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BauSU®  Zusatzmodul
Elektronische Personalakte

In vielen Fällen werden Unterlagen, die den Mitarbeiter 
betreffen, wie z.B. die Bewerbung, Arbeitszeugnisse, Ar-
beitsbescheinigungen und Kündigungen in Papierform 
aufbewahrt. Da diese Form der Datenhaltung jedoch 
problematisch ist, wenn Informationen schnell benötigt 
werden, bietet sich die Speicherung derselben in elekt-
ronischer Form an. Alle wichtigen Dokumente lassen sich 
heutzutage schnell und einfach einscannen und liegen 
anschließend digital vor. 

In der elektronischen Personalakte werden diese Do-
kumente dem jeweiligen Mitarbeiter zugeordnet und 
sind danach jederzeit verfügbar. Dies gilt auch für alle 
Anschreiben, die über die BauSU-Briefverarbeitung 
erstellt wurden. 

 
Zu diesen Daten gehören: 
> SV-Meldungen 
> Lohnsteuerbescheinigungen 
> Meldungen an die SOKA-BAU 
> Fristen 
> Termine 
> Fehlzeiten 
> Urlaubsanträge 
> Archivierte Ausdrucke

Auswahl der Mitarbeiter-Informationen

Der Personalsachbearbeiter muss neben seiner Hauptarbeit, der Erfassung und Abrechnung von  Löhnen und 
Gehältern, auch noch weitere Aufgaben erfüllen. In der Regel kümmert er sich zudem um die Ablage von 
Tagelohnzetteln, Erstellung von Verdienstbescheinigungen, Schriftwechsel mit den Mitarbeitern und die Verwal-
tung der Personalakte. 

Die elektronische Personalakte geht jedoch weit über die Möglichkeiten eines herkömmlichen Dokumentenma-
nagementsystems hinaus. Sie stellt dem Personalsachbearbeiter eine ganze Reihe von mitarbeiterbezogenen 
Daten zur Einsicht bereit. 

Dabei berücksichtigt die Elektronische Per-
sonalakte sowohl die Zugriffsrechte auf die 
personenbezogenen Daten, als auch den 
Zugriff auf bestimmte Tätigkeitsbereiche 
wie Urlaubsverwaltung, Druckarchiv etc.
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> SV-Meldungen
Übersicht aller an die Sozial
versicherung gemeldeten
Tatbestände.

> Lohnsteuer-Bescheinigungen
Übersicht sämtlicher an das Finanzamt übermittelten Lohnsteuerbescheinigungen.

> SOKA-BAU Meldungen
Überblick über alle an die 
Sozialkasse des Baugewerbes 
gemeldeten Tatbestände.

> Fristen
Verwaltung einmaliger und wiederkehrender Fristen, z. B. Untersuchungen, Prüfungen, Lehrgänge etc.

>  Termine
 Ansicht und Verwaltung von mitarbeiterbezogenen Terminen.

>  Fehlzeiten
 Übersicht über Fehlzeiten der Mitarbeiter.

>  Urlaubsanträge
 Übersicht über beantragte / abgelehnte Urlaubstage 
 (Voraussetzung hierfür ist der Einsatz der BauSU Urlaubsplanung)

>  Archivierte Ausdrucke
  Ansicht und Nachdruck archivierter Ausdrucke
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Für Bauunternehmen hat eine Lohnab-
rechnung im eigenen Hause ganz klare 
Vorteile. Von besonderer Bedeutung ist 
hier die flexible, zeitnahe Erfassung mit 
sofortiger Belastung der Bau-/Kosten-
stelle und die umgehende Korrektur bei 
Änderungen in den Lohnabrechnungen.
Die BauSU Lohnbuchhaltung ist als eigen-
ständiges Modul Teil einer integrierten 
Softwarelösung, die für alle Unternehmens-
größen im Bauhaupt- und Baunebenge-
werbe konzipiert wurde. Das hohe Maß 
an Sicherheit in Verbindung mit größt-
möglicher Flexibilität hilft Ihnen, auch lohn-
technische Spezialfälle sicher nach den 
gesetzlichen Vorschriften abzurechnen. 

Gut strukturierte und leicht zu erlernende Bedienungselemente reduzieren die Einarbeitungszeit und ermög-
lichen Ihnen ein komfortables Arbeiten. Die Software verfügt über diverse Zulassungen und ist von der ITSG 
systemuntersucht.

Frei gestaltbares Hauptmenü der Bau-Lohnbuchhaltung

Unser Konzept
Bau-Software ist unser Spezialgebiet. 
Unser Erfolg gründet sich auf eine über 30-jährige Erfahrung und fachliche Kompetenz. Bau-Software erfordert 
viel Individualität – bei uns ist sie integriert! Wir erfüllen firmeninterne Ansprüche, die keine Standard-Software 
erfüllen kann. Unsere Entwicklungsabteilung ist Dank ihrer Flexibilität in der Lage, auch Besonderheiten in das 
Programm einzubauen. Bei uns finden Sie individuelle Beratung, Ideen sowie zeitgerechte und zielgerichtete 
Lösungen und deren Umsetzung. Wir sind im gesamten Bundesgebiet und in Österreich für Sie da. Verlangen 
Sie für Ihr Unternehmen das Beste - unsere maßgeschneiderte, individuelle Bau-Software.

BauSU Zentrale 
Wietze Aue 72
30900 Bissendorf/Hannover
 05130 6075-0
@    Info@BauSU.de

BauSU Karlsruhe
Barthelsmühlring 2
76870 Kandel  
 07275 9488588
@    Karlsruhe@BauSU.de

BauSU Dresden
Am Hartheberg 21 
01737 Kurort Hartha
 035203 33666
@    Dresden@BauSU.de

BauSU München 
Hauptstraße 8a
82008 Unterhaching
 089  61019995
@    Muenchen@BauSU.de

BauSU Dortmund
An der Wethmarheide 34 
44536 Lünen
 02306 1558
@    Dortmund@BauSU.de

BauSU Berlin
Calvinstraße 5a 
10557 Berlin
 030 3921484
@    Berlin@BauSU.de

BauSU Österreich
Großambergstarße 5 
A-4048 Linz/Puchenau
 +43(0)732 2222890
@    Office@BauSU.at

BauSU Hamburg
Ochsenzoller Straße 147 
22848 Norderstedt
 040 5282628
@   Hamburg@BauSU.de

BauSU Bamberg
Bamberger Straße 14-16 
96231 Bad Staffelstein
 09573 310390
@    Bamberg@BauSU.de

Bau-Lohnbuchhaltung

 www.BauSU.de                                                 BauSU Hotline bundesweit: 0180 5241516


